
华中师范大学科研项目经费购置仪器设备管理细则

为了加强科研项目经费购置仪器设备的管理，提高资金使用效益，促进学校教学科研工作持续、健康发展，根据教育部《高等学校仪器设备管理办法》（教高〔2000〕9号）和学校《华中师范大学科研项目经费管理办法》（华师行字〔2010〕120号）文件的有关精神，结合我校实际，特制订本细则。

第一条　凡我校使用科研项目经费购置仪器设备均适用本细则。

第二条　科研项目经费购置的仪器设备属国有资产，其所有权归学校。

第三条　购置仪器设备须符合科研工作需求，并列入科研项目申报书、任务书中仪器设备清单里，不得购置与所进行的科研工作无直接关系的仪器设备。如有特殊购置需求，须经科研项目和经费归口管理部门签署相关意见，经实验室与设备管理处核实后，方可购置。

第四条　购置申请须由科研项目和经费归口管理部门领导签字、盖章后，报送实验室与设备管理处。10万元人民币及以上仪器设备须附专家论证报告，方可进行购置。仪器设备购置预算额度在1万元人民币及以上的，须经学校公开招标进行购置；1万元人民币以下的，须按学校规定的其他招标方式进行购置。未遵守学校教学科研仪器设备招标购置相关管理规定的，不予办理资产验收和报账手续。

第五条　购置发票须经科研项目负责人和所在单位领导签字、盖章方能办理资产验收手续，其资产由所在单位负责管理。在读博士后、硕士、博士研究生以我校名义申请的科研项目经费购置的仪器设备须由所在单位在职人员办理资产验收，其仪器设备也由所在单位设备管理责任人管理。仪器设备存放地点应在本校科研项目依托单位，须建立完整的资产管理电子档案。

第六条　仪器设备在使用过程中发生损坏、丢失事故应及时报告所在单位及学校相关部门并按照《华中师范大学固定资产损坏、丢失赔偿处理暂行办法》（华师行字〔2009〕577号）进行处理。

第七条　教职工调离和学生离校时，所在单位设备管理责任人须进行仪器设备资产核对、办理交接并签章，方能办理相关调离或离校手续。

第八条　按照学校国有资产处置相关规定，科研项目经费购置的仪器设备进行报废处置，须由所在单位报学校相关管理部门，任何个人不得自行处置。

第九条　本规定由实验室与设备管理处负责解释，自公布之日起执行。
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